ROMANIA

Institutul National de Statistica

Anunt privind organizarea etapei de selectie a proiectului - pilot la concursul pentru
organizarea unor functii publice vacante de executie de consilier clasa | grad profesional
debutant, proba scrisa in data de 21.09.2023, ora 13.00

Institutul National de Statisticd din Bucuresti cu sediul in Bulevardul Libertatii nr. 16, sector 5,
Bucuresti, in temeiul art. 619 alin. (8) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, organizeaza etapa de selectie a proiectului - pilot la concursul
pentru ocuparea pe perioada nederminata a unor functii publice vacante de executie, dupa cum urmeaza:

1. Expert, clasa I, grad profesional debutant la COMPARTIMENTUL DE STATISTICA
PRETURILOR DE CONSUM din cadrul DIRECTIEI DE STATISTICA PRETURILOR,
DIRECTIA GENERALA DE CONTURI SI SINTEZE MACROECONOMICE (ID post
337705)

2. Expert, clasa I, grad profesional debutant la SERVICIUL TABELE INTRARI-IESIRI din
cadrul DIRECTIEI CONTURI NATIONALE, DIRECTIA GENERALA DE CONTURI SI
SINTEZE MACROECONOMICE (1D post 337709)

3. Expert, clasa I, grad profesional debutant la SERVICIUL TABELE INTRARI-IESIRI din
cadrul DIRECTIEI CONTURI NATIONALE, DIRECTIA GENERALA DE CONTURI SI
SINTEZE MACROECONOMICE (1D post 337885)

4. Expert, clasa I, grad profesional debutant la COMPARTIMENTUL DE VANZARI
PUBLICATII SI INFORMATII STATISTICE din cadrul DIRECTIEI DISEMINARE DATE
STATISTICE, DIRECTIA GENERALA DE CONTURI SI SINTEZE MACROECONOMICE
(ID post 450946)

Data publicarii anuntului: 09.08.2023

- Data de sustinere a probei scrise: 21.09.2023, ora 13.00 - la sediul Institutului National de
Statistica, Bulevardul Libertatii nr. 16, sector 5, Bucuresti;

- Data si ora probei de interviu se va afisa pe site-ul Institutului National de Statistica, odata cu
afisarea rezultatelor la proba scrisd, Tn termen de maxim 5 zile lucratoare de la data sustinerii
probei scrise;

- Dosarul de concurs se constituie exlusiv in format electronic, prin intermediul platformei
informatice de concurs, in termen de 20 zile lucratoare de la data publicarii anuntului pe site-ul
institutiei, precum si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, respectiv in perioada
09.08.2023 — 07.09.2023 (inclusiv);

- Nu se organizeaza probe suplimentare.

La etapa de selectie a proiectului — pilot pot participa persoanele care au promovat etapa de
recrutare, pentru o perioada de maximum 3 ani de la data promovarii acesteia.



- Perioada selectie dosare concurs: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor.

- Perioada depunere contestatie la selectie: Tn termen de cel mult 24 de ore de la data afisarii
rezultatului selectiei dosarelor, prin intermediul platformei informatice de concurs;

- Perioada solutionare contestatii la selectie: in termen de maximum 48 de ore de la expirarea
termenului de depunere a contestatiilor, prin intermediul platformei informatice de concurs.

Concursul va avea loc la sediul Institutului National de Statistica, Bulevardul Libertatii nr. 16, sector 5,
Bucuresti.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul INS si la numarul de telefon 0213177782, persoana de
contact Tuliana Mihaela Ghetu, consilier superior, e-mail mihaela.ghetu@insse.ro.

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut la art.123 lit. b) din Anexa nr. 9 la O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) copia actului de identitate;

c) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice;

d) copia adeverintei care atestda starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii etapei de selectie a proiectului-pilot de catre medicul de familie al candidatului;

e) g) cazierul judiciar;

Cazierul poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea rubricii
corespunzitoare din formularul de inscriere. Tn acest caz, candidatul declarat admis la proba de
verificare a eligibilitétii are obligatia de a-si completa dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurarii
etapei de selectie a proiectului-pilot, dar nu mai tarziu de data ora organizarii interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire.

Formularul de inscriere se pune la dispozitia candidatilor prin platforma informatica de concurs, la
momentul demararii procedurii de inscriere la etapa de selectie a proiectului-pilot si se completeaza
online.

Constituirea dosarului de concurs se face prin incarcarea documentelor aflate in profilul individual al
candidatului din platforma informatic& de concurs la sectiunile predefinite. Constituirea dosarului de
concurs este considerata finalizata dupa completarea tuturor sectiunilor predefinite de platforma
informaticéd de concurs.

La finalul procesului de constituire a dosarului de concurs, fiecarui candidat i se atribuie un numar de
Tnregistrare a dosarului de concurs care se utilizeaza in comunicarea rezultatelor probelor din etapa de
selectie a proiectului-pilot, alaturi de identificatorul unic care este vizibil in profilul individual si utilizat
pentru toate comunicarile care privesc candidatul.



Conditii de participare:

Expert, clasa I, grad profesional debutant la COMPARTIMENTUL DE STATISTICA
PRETURILOR DE CONSUM (ID post 337705)

Studii:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

Domenii de studiu:

- Stiinte sociale (Domeniul fundamental), Stiinte economice (Ramura de stiinta),
- Matematica si stiinte ale naturii (Domeniul fundamental), Matematica (Ramura de stiintd),
Informatica (Ramura de stiintd)

Vechimea minima 1n specialitatea studiilor: 0 ani

Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/ saptamana

Competente IT:

Operare, MS Office, nivel mediu, se dovedeste prin documente specifice
Competente limbi straine:

Engleza, nivel B2 (mediu), se dovedeste prin documente specifice

Expert, clasa I, grad profesional debutant la SERVICIUL TABELE INTRARI -IESIRI (ID post
337709)

Studii:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta
Domenii de studiu:

- Stiinte sociale (Domeniul fundamental), Stiinte economice (Ramura de stiintd), Stiinte juridice
(Ramura de stiintd), Stiinte administrative (Ramura de stiintd)

- Matematica si stiinte ale naturii (Domeniul fundamental), Matematica (Ramura de stiinta),
Informatica (Ramura de stiintd)

Vechimea minima in specialitatea studiilor: 0 ani

Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/ saptamana

Competente IT:

Operare, MS Office, nivel mediu, se dovedeste prin documente specifice
Competente limbi straine:

Engleza, nivel B2 (mediu), se dovedeste prin documente specifice



Expert, clasa I, grad profesional debutant la SERVICIUL TABELE INTRARI-IESIRI (ID post
337885)

Studii:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

Domenii de studiu:

- Stiinte sociale (Domeniul fundamental), Stiinte economice (Ramura de stiintd), Stiinte juridice
(Ramura de stiintd), Stiinte administrative (Ramura de stiintd)

- Matematica si stiinte ale naturii (Domeniul fundamental), Matematica (Ramura de stiintd),
Informatica (Ramura de stiintd)

Vechimea minima in specialitatea studiilor: 0 ani

Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/ saptamana

Competente IT:

Operare, MS Office, nivel mediu, se dovedeste prin documente specifice
Competente limbi straine:

Engleza, nivel B2 (mediu), se dovedeste prin documente specifice

Expert, clasa I, grad profesional debutant la COMPARTIMENTUL DE VANZARI PUBLICATII
ST INFORMATII STATISTICE (ID post 450946)

Studii:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

Domenii de studiu:

- Stiinte sociale (Domeniul fundamental), Stiinte economice (Ramura de stiintd), Stiinte juridice
(Ramura de stiinta), Stiinte administrative (Ramura de stiinta)

- Matematica si stiinte ale naturii (Domeniul fundamental), Matematica (Ramura de stiinta),
Informatica (Ramura de stiintd)

Vechimea minima in specialitatea studiilor: 0 ani

Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/ saptaména

Competente IT:

Operare, MS Office, nivel mediu, se dovedeste prin documente specifice

Programare, Alte cunostinte, nivel de baza, Programare Python sau R, se dovedeste prin documente
specifice

Competente limbi straine:
Engleza, nivel B1 (mediu), se dovedeste prin documente specifice

Franceza, nivel B1 (mediu), se dovedeste prin documente specifice



Bibliografie si tematica specifica pentru Expert, clasa I, grad profesional debutant la
COMPARTIMENTUL DE STATISTICA PRETURILOR DE CONSUM (ID post 337705)

1. Legea organizarii si functionarii statisticii oficiale in Romania nr. 226/2009, cu modificarile si
completarile ulterioare;

https://insse.ro/cms/ro/content/cadru-legal-ins

Tematica: Principiile fundamentale ale statisticii oficiale

2. H.G.nr. 957/2005 privind organizarea si functionarea Institutului National de Statistica, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

https://insse.ro/cms/ro/content/cadru-legal-ins

Tematica: Atributiile Institutului National de Statistica

3. Normele de confidentialitate in statisticd aprobate prin Ordinul Presedintelui INS nr.722/2020;
https://insse.ro/cms/ro/content/norme-de-confiden%C8%9Bialitate

Tematica: Confidentialitatea in sistemul statistic national

4. Buletinul statistic de preturi nr.1/2023- Notele metodologice privind cercetarile statistice din
domeniul preturilor de consum;

https://insse.ro/cms/ro/content/buletinul-statistic-de-pre%C8%9Buri-nr12023

Tematica: Metodologia Indicelui Preturilor de consum, Indicilor preturilor rezidentiale, Indicilor
preturilor productiei industriale, Indicilor preturilor productiei pentru servicii

5. REGULAMENTUL DE PUNERE IN APLICARE (UE) 2020/1148 AL COMISIEI din 31 iulie
2020 de stabilire a specificatiilor metodologice si tehnice in conformitate cu Regulamentul (UE)
2016/792 al Parlamentului European si al Consiliului in ceea ce priveste indicii armonizati ai
preturilor de consum si indicele pretului locuintelor:

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/RO/T XT/PDF/?uri=CELEX:32020R1148&from=EN

Tematica: Specificatii metodologice si tehnice privind Indicii armonizati ai preturilor de consum si
indicele pretului locuintelor

6. REGULAMENTUL (UE) 2016/792 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI
din 11 mai 2016 privind indicii armonizati ai preturilor de consum si indicele pretului locuintelor,
si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 2494/95 al Consiliului:

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/RO/T XT/PDF/?uri=CELEX:32016R0792&from=SL

Tematica: Cadrul comun privind Indicii armonizati ai preturilor de consum si indicele pretului
locuintelor

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii etapei de selectie a
proiectului-pilot pentru Expert, clasa I, grad profesional debutant la COMPARTIMENTUL DE
STATISTICA PRETURILOR DE CONSUM (ID post 337705):

1. Participa la elaborarea indicilor preturilor locuintelor ocupate de proprietari si a indicelui preturilor
de consum

2. Cunosterea si aplicarea legislatiei interne si internationale in domeniul preturilor;

3. Studierea si insusirea metodologiilor internationale in domeniul preturilor;


https://insse.ro/cms/ro/content/cadru-legal-ins
https://insse.ro/cms/ro/content/cadru-legal-ins
https://insse.ro/cms/ro/content/norme-de-confiden%C8%9Bialitate
https://insse.ro/cms/ro/content/buletinul-statistic-de-pre%C8%9Buri-nr12023
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/RO/TXT/PDF/?uri=CELEX:32020R1148&from=EN
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/RO/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0792&from=SL

4. Participarea la elaborarea indicilor preturilor locuintelor ocupate de proprietari si a indicelui
preturilor de consum;

5. Transmiterea datelor la Eurostat conform graficului agreat.

6. Participa la analiza datelor colectate din domeniul preturilor de consum;

7. Actualizarea si exploatarea solutiilor de prelucrare la nivel central a indicilor de pret cu respectarea
termenelor din programul statistic multianual;

8. Participarea la sedintele Grupurilor de Lucru pentru indicii armonizati ai preturilor de consum.

9. Participa la implementarea colectarii preturilor prin intermediul tabletelor

10. Participa la utilizarea chestionarelor electronice pentru colectarea datelor prin intermediul aplicatiei
Survey Solution, metoda CAPI (Computer-assisted personal interviewing)

11. Participa la testarea functionalitatilor chestionarelor electronice;

12. Participa la prelucrarea si centralizarea datelor colectate din domeniul preturilor de consum.

13. Asigura respectarea normelor de confidentialitate.

14. Asigura respectarea prevederilor procedurii de sistem privind circuitul documentelor la nivelul INS.

15. Isi insuseste si respectd Regulamentul Intern al I.N.S., normele si instructiunile privind securitatea
si sanatatea in munca, normele si instructiunile privind prevenirea si stingerea incendiilor si situatii
de urgenta, precum si masurile de aplicare ale acestora.

16. Identifica si evalueaza riscurile (prin elaborarea Formularelor de alerta la risc), revizuieste riscurile
la sfarsitul anului; formuleaza o opinie cu privire la masurile ce trebuie luate si aplica masurile de
control aprobate.

Bibliografie si tematica specificd pentru Expert, clasa I, grad profesional debutant la SERVICIUL
TABELE INTRARI-IESIRI (ID post 337709):

1. Sistemul european de conturi (SEC 2010) —

https://ec.europa.eu/eurostat/documents/3859598/5925693/KS-02-13-269-EN.PDF.pdf/44cd9d01-
bc64-40e5-bd40-d17df0c69334?t=1414781932000

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/RO/TXT/PDF/?uri=CELEX:32013R0549

Tematica: Capitolul 2: Unitatile si regruparea unitatilor
Capitolul 3: Operatiuni cu produse si active neproduse

2. Legea organizarii si functionarii statisticii oficiale in Romania nr. 226/2009, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

https://insse.ro/cms/ro/content/cadru-legal-ins

Tematica: Principiile fundamentale ale statisticii oficiale si organizarea INS

3. H.G. nr. 957/2005 privind organizarea si functionarea Institutului National de Statistica, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

https://insse.ro/cms/ro/content/cadru-legal-ins

Tematica: Functiile si atributiile Institutului National de Statistica


https://ec.europa.eu/eurostat/documents/3859598/5925693/KS-02-13-269-EN.PDF.pdf/44cd9d01-bc64-40e5-bd40-d17df0c69334?t=1414781932000
https://ec.europa.eu/eurostat/documents/3859598/5925693/KS-02-13-269-EN.PDF.pdf/44cd9d01-bc64-40e5-bd40-d17df0c69334?t=1414781932000
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/RO/TXT/PDF/?uri=CELEX:32013R0549
https://insse.ro/cms/ro/content/cadru-legal-ins
https://insse.ro/cms/ro/content/cadru-legal-ins

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurdarii etapei de selectie a
proiectului-pilot pentru Expert, clasa I, grad profesional debutant la SERVICIUL TABELE
INTRARI-IESIRI (ID post 337709):

1. Participarea la estimarea formarii brute de capital conform cerintelor Tabelelor intrari-iesiri:
identifica sursele de date si le preia, prelucreaza pe ramuri de activitate si sectoare institutionale, obtine
clementele de formare bruta de capital fix conform cerintelor, pentru a fi preluate in Tabelele resurse-
utilizari si intrari-iesiri;

2. Participarea la estimarea stocurilor de active nefinanciare conform metodologiilor SEC in vigoare:
identifica surse de date, colecteaza datele, prelucreaza datele conform cerintelor, imbunatateste
metodele de calcul;

3. Documentarea in permanentd despre legislatia romaneasca precum si cea a diferitelor organisme
internationale cu privire la imbunatatirea metodologiei de conturi nationale precum si a surselor de date;

4. Urmareste in permanentd pe site-ul Eurostat noile reglementari in domeniu;
5. Indeplineste alte sarcini specifice activitatii, repartizate de seful ierarhic superior;
6. Asigura respectarea normelor de confidentialitate;

7. Isi insuseste si respectd Regulamentul Intern al I.N.S., normele si instructiunile privind securitatea si
sdndtatea in muncd, normele si instructiunile privind prevenirea si stingerea incendiilor si situatii de
urgentd, precum i masurile de aplicare ale acestora;

8. Identifica si evalueaza riscurile (prin elaborarea Formularelor de alerta la risc), revizuieste riscurile
la sfarsitul anului; formuleaza o opinie cu privire la masurile ce trebuie luate si aplicad masurile de control
aprobate;

9. Respecta si propune Tmbunatatiri la procedurile operationale aferente lucrarilor corespunzatoare
postului;

10. Contribuie la transmiterea datelor catre Eurostat in format SDMX conform Programului de
Transmitere a datelor SEC 2010;

11. Participa la elaborarea publicatiei Conturi Nationale;

12. Studiazd metodologia SEC 2010 in vederea imbunatafirii metodologiei de estimare, raspunde
cerintelor INS si Eurostat in domeniu;

13. Asigurd respectarea prevederilor procedurii de sistem privind circuitul documentelor la nivelul INS.

Bibliografie si tematica specifica pentru Expert, clasa |, grad profesional debutant la SERVICIUL
TABELE INTRARI-IESIRI (1D post 337885):

1. Sistemul european de conturi (SEC 2010) —

https://ec.europa.eu/eurostat/documents/3859598/5925693/KS-02-13-269-EN.PDF.pdf/44cd9d01-
bc64-40e5-bd40-d17df0c693342t=1414781932000

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/RO/T XT/PDF/?uri=CELEX:32013R0549

Tematica: Capitolul 2: Unitatile §i regruparea unitatilor

Capitolul 3: Operatiuni cu produse si active neproduse


https://ec.europa.eu/eurostat/documents/3859598/5925693/KS-02-13-269-EN.PDF.pdf/44cd9d01-bc64-40e5-bd40-d17df0c69334?t=1414781932000
https://ec.europa.eu/eurostat/documents/3859598/5925693/KS-02-13-269-EN.PDF.pdf/44cd9d01-bc64-40e5-bd40-d17df0c69334?t=1414781932000
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/RO/TXT/PDF/?uri=CELEX:32013R0549

2. Legea organizarii si functiondrii statisticii oficiale Tn Romania nr. 226/2009, cu modificarile si
completarile ulterioare;

https://insse.ro/cms/ro/content/cadru-legal-ins

Tematica: Principiile fundamentale ale statisticii oficiale si organizarca INS

3. H.G. nr. 957/2005 privind organizarea si functionarea Institutului National de Statistica, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

https://insse.ro/cms/ro/content/cadru-legal-ins

Tematica: Functiile si atributiile Institutului National de Statistica

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii etapei de selectie a
proiectului-pilot pentru Expert, clasa I, grad profesional debutant la SERVICIUL TABELE
INTRARI-IESIRI (ID post 337885):

1. Participarea la estimarea formarii brute de capital conform cerintelor Tabelelor intrari-iesiri:
identifica sursele de date si le preia, prelucreaza pe ramuri de activitate si sectoare institutionale, obtine
elementele de formare bruta de capital fix conform cerintelor, pentru a fi preluate in Tabelele resurse-
utilizari si intrari-iesiri;

2. Participarea la estimarea stocurilor de active nefinanciare conform metodologiilor SEC in vigoare:
identifica surse de date, colecteaza datele, prelucreaza datele conform cerintelor, imbunatateste
metodele de calcul;

3. Documentarea in permanentd despre legislatia romaneasca precum si cea a diferitelor organisme
internationale cu privire la imbunététirea metodologiei de conturi nationale precum si a surselor de date;

4. Urmadreste in permanenta pe site-ul Eurostat noile reglementari 1n domeniu;
5. Indeplineste alte sarcini specifice activititii, repartizate de seful ierarhic superior;
6. Asigura respectarea normelor de confidentialitate;

7. Isi insuseste si respectd Regulamentul Intern al [.N.S., normele si instructiunile privind securitatea si
sdnatatea in munca, normele si instructiunile privind prevenirea si stingerea incendiilor si situatii de
urgentd, precum si masurile de aplicare ale acestora;

8. Identifica si evalueaza riscurile (prin elaborarea Formularelor de alerta la risc), revizuieste riscurile
la sfarsitul anului; formuleaza o opinie cu privire la masurile ce trebuie luate si aplica masurile de control
aprobate;

9. Respecta si propune Tmbunatdtiri la procedurile operationale aferente lucrdrilor corespunzatoare
postului;

10. Contribuie la transmiterea datelor catre Eurostat in format SDMX conform Programului de
Transmitere a datelor SEC 2010;

11. Participa la elaborarea publicatiei Conturi Nationale;

12. Studiazd metodologia SEC 2010 in vederea imbunatatirii metodologiei de estimare, raspunde
cerintelor INS si Eurostat in domeniu;

13. Asigura respectarea prevederilor procedurii de sistem privind circuitul documentelor la nivelul INS.


https://insse.ro/cms/ro/content/cadru-legal-ins
https://insse.ro/cms/ro/content/cadru-legal-ins

Bibliografie si tematica specifica pentru Expert, clasa I, grad profesional debutant la
COMPARTIMENTUL DE VANZARI PUBLICATII S1 INFORMATII STATISTICE (ID post
450946)

1. REGULAMENTUL (CE) NR. 223/2009 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL
CONSILIULUL;
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/RO/TXT/PDF/?uri=CELEX:32009R0223
Tematica: CAPITOLUL | — DISPOZITII GENERALE;
CAPITOLUL Il - GUVERNAREA STATISTICA,;
CAPITOLUL IV — DIFUZAREA STATISTICILOR EUROPENE;
CAPITOLUL V — CONFIDENTIALITATEA STATISTICA.
2. Legea organizarii si functionarii statisticii oficiale in Romania nr. 226/2009, cu modificarile si
completarile ulterioare;
https://insse.ro/cms/ro/content/cadru-legal-ins
Tematica: Principiile fundamentale ale statisticii oficiale si organizarea INS
3. H.G.nr.957/2005 privind organizarea si functionarea Institutului National de Statistica, republicata,

cu modificarile si completarile ulterioare;
https://insse.ro/cms/ro/content/cadru-legal-ins

Tematica: Functiile si atributiile Institutului National de Statistica

4. Andrei T., Stancu S., Statistica. Teorie si aplicatii, Editura All, Bucuresti, 1995

Tematica: Concepte de baza ale statisticii; Aspecte descriptive ale sondajului statistic; Introducere in
analiza seriilor de timp; Analiza trendului unei serii de timp; Introducere n teoria indicilor statistici

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii etapei de selectie a
proiectului-pilot pentru Expert, clasa I, grad profesional debutant la COMPARTIMENTUL DE
VANZARI PUBLICATII SI INFORMATII STATISTICE (ID post 450946):

1. Rezolvarea operativd in regim contra-cost a solicitarilor de date statistice din domeniul socio-
economic repartizate, in conformitate cu prevederile legale In vigoare si respectarea normelor de
confidentialitate, prin corelarea seriilor de publicatii ale INS si din bazele de date on-line si off-line
si/sau colaborare cu directiile de specialitate pentru rezolvarea cerintelor ce necesita prelucrare
suplimentara, unde este cazul

Urmareste ca fiecare utilizator sa transmita toate datele de contact si cele necesare facturarii
2. Evidenta cererilor de date si a raspunsurilor in MS Office Excel
Indosarierea cererilor de date rezolvate in decursul fiecirei luni conform normelor de arhivare
3. Autodocumentarea si auto perfectionarea profesionald continua
Indrumarea telefonicd a utilizatorilor de date citre site-ul INS pentru utilizarea informatiilor
statistice disponibile pe site In comunicate de presa, publicatii si bazele de date online

4. Insusirea si respectarea Regulamentului de Organizare Interna al INS, a normelor si instructiunilor
privind securitatea si sdndtatea Tn munca, a normelor §i instructiunilor privind prevenirea si stingerea
incendiilor si situatii de urgenta, precum si masurile de aplicare a acestora

5. Activitati privind SCIM, CAF si ISO

6. Respecta si 1si insuseste normele de confidentialitate, Regulamentul Intern al INS, normele si
instructiunile privind securitatea si sanatatea in munca, normele si instructiunile privind prevenirea
si stingerea incendiilor si situatii de urgenta, politicile si procedurile privind asigurarea securitagii
informatiilor in cadrul INS, precum si mésurile de aplicare a acestora


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/RO/TXT/PDF/?uri=CELEX:32009R0223
https://insse.ro/cms/ro/content/cadru-legal-ins
https://insse.ro/cms/ro/content/cadru-legal-ins

7. Verifica permanent, in timpul programului de lucru, e-mailul de serviciu, pentru indeplinirea
sarcinilor/solicitarilor transmise prin intermediul acestui canal de comunicare;
8. Exercita alte sarcini stabilite de catre seful ierarhic superior, in limita competentelor postului.

Important:

in termen de maximum 10 zile lucritoare de la data afisirii rezultatelor finale ale etapei de
selectie a proiectului-pilot, candidatul declarat admis are obligatia de a prezenta, in original, toate
documentele incircate in dosarul de concurs, prin platforma electronica, in vederea certificarii
pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire.



